8. Stanowisko ds. ksiegowosci i rozliczen podatkowych:

1) prowadzenie ewidencji analitycznej $rodkow trwatych matej wartosci (k. 013, 020)
1 zapasOw magazynowych (k. 310) 1 umorzenia (k. 0720),

2) comiesi¢czne uzgadnianie sald kont analitycznych w/w z ksiegowoscia Syntetyczna,

3) gospodarowanie majgtkiem i wystawianie stosownych dokumentow (przyjecia, likwidacja,
kasacja majatku nie nadajacego si¢ do dalszego uzytkowania),

4) wycena arkuszy inwentaryzacyjnych sporzadzonej w drodze spisu z natury,

5) wystawianie faktur, rachunkéow i not obcigzeniowych dla o0soéb fizycznych innych
podmiotow, biezace przekazywanie dokumentow do ksiegowosci budzetowe;,

6) naliczanie optat za zmniejszenie naturalnej retencji oraz prowadzenie rejestru podmiotow
zobowigzanych do Uiszczania optat oraz wszystkich innych spraw zwigzanych ze
zmniejszeniem naturalnej retencji,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z postgpowaniem spadkowym podatnikow,

8) weryfikacja deklaracji podatkowych w podatkach rolny, lesny i od nieruchomosci od 0s6b
prawnych,

9) wystawianie zaswiadczen od KRUS w sprawach ubezpieczenia spotecznego rolnikow,

10)  prowadzenie kontroli podatkowych,

11)  wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych,

12)  zastgpstwo na stanowisku ds. ksieggowosci budzetowej gminy i kasy oraz stanowisku
ds. ksiggowosci podatkowe;.



