1. Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej I1:

1) systematyczne pobieranie wyciggéw bankowych z systemu bankowosci elektronicznej,

2) dekretowanie operacji na wyciggach bankowych w zakresie ujecia w ksiegach
rachunkowych jednostki budzetowej i ksiggach rachunkowych gminy ,

3) sporzadzanie pozostatych sprawozdan jednostkowych Urzedu Gminy za wyjatkiem Rb-27
S i Rb-28S i ich kompletowanie w programie Bestia,

4) wczytywanie sprawozdan ztozonych przez jednostki budzetowe do systemu Besti@
I w programie i-SRb (urzad Wojewddzki),

5) sporzadzanie sprawozdan zbiorczych gminy Krzemieniewo i ich terminowe przekazywanie
do Regionalnej 1zby Obrachunkowej i innych instytucji,

6) przygotowywanie zaliczek na wydatki dla jednostek budzetowych gminy,

7) przygotowywanie dokumentow zwigzanych z przekazywaniem wpltywow stanowigcych
dochody budzetu panstwa,

8) rozliczanie dotacji udzielonych gminie,

9) archiwizowanie dokumentoéw ksiggowych na stanowisku pracy,

10)  sporzadzanie umow zlecen, umow o dzieto oraz ich rozliczanie,

wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych, zastgpstwo na stanowisku

ksiggowosci budzetowej 1 ptac oraz na stanowisku ksiggowej budzetowe;j I



